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The Medications Screen 

Find your client and 
click on his/her current 
Episode… 

Medications are 
INSIDE the 
Episode. 

Click Medications on 
the Option menu
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Prescribing Medications 

This is the main Meds screen….notice that there are 
Tabs across the top… let’s take a look at each 
of them starting with the RX Card Info. Tab. 

This is the main Meds screen…notice 
that there are tabs across the top.. lets 
take a look at each of them starting with 

the RX Card Info. 
Click



4 

Prescribing Medications: Rx Card 

Returning Clients should have 
An RX card number, but if not 
you enter it and click “Add” 
Next: Drug Allergies…. 

Click 

Click
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Prescribing Medications: Allergies 

If the client is allergic to meds, 
list them here, type the 
medication and select the 
drug name type. 

Click
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Prescribing Medications: Allergies 

You will see the medication you just 
added with the drug name type. 

Next,  Med Orders… 

Edit messages are 
displayed here! 

Click
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Prescribing Medications: Med Orders 

You need to use the PATS 
Drug Formulary list in these fields, 
this is a drug record that assigns 
specific drug code for each unique 
drug and strength combination. 

This screen 
is to record 
medications 
given to 
consumers 
at the facility.
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Prescribing Medications 

Type in the 
Prescription. 
If you entered 
something under 
“Frequency” 

you won’t need 
to enter ‘Other 
Instructions”. 
Notice you use 
the PATS Drug 
Formulary list. 

You will see 
status of your 
prescription. 

This prescription 
was Approved. 

Click
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Prescribing Medications 

If the prescription 
you enter needs to 
be reviewed and 
approved by MD, 
you will see the 

edit message here. 

Click, 
to resolve AR status 

Click
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Prescribing Medications: Approval 

“AR” means the prescription needs to be 
reviewed and approved by the Doctor. 

After you have talked to the MD and gotten 
the approval, you can change status to 

“Approved” 

Click
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Prescribing Medications: Approval 

2.  Enter the 
physician’s ID 
number 

1.  Enter the 
approved date 

3.  Select 
the status  Click
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Medications History 

This screen shows all the medications that were 
prescribed to the client. Everything!
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Medications Current 

This screen shows the first 
15 prescriptions.



14 

Prescribing Medications: Renew and Refill 

Click 

Renew/Refill is a 
snap: Just click on 
the prescription 
number, change 
the date and other 

information! 
Remember the 

prescription needs 
to have a fill date 
in order to do a 
renew/refill. 

Click here 
to do a 

Renew/Refill 
Fill date is 
required
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Prescribing Medications: Renew and Refill 

Enter a new 
prescription date 

This information can also 
be changed. 

Click
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Prescribing Medications­ Lost & Discontinue 

Click 

Click on the 
radio button 
to select 
Lost or 

Discontinue 
prescription 

Click


